Brog:keTHoe 10MIKOJBbHOE 00pPa30BaTeIbHOE YUpekIeHue ropoaa OMmcka
«IlenTp pasBuTus pedenka gerckui cag Ne302»
(BAOY r. Omcka «IIPP-JIC Ne 302»)

COI'ZTACOBAHO YTBEPXIAIO
Ha 3aCeaHuy MeJarOrMH4ecKoro COBETa 3asenyromuii BZIOY r. Omcka «LleHTp
npotokoJi oT 30.08.2021 Ne 1 pa3BuTus pedeHka — nerckuid caa No302y»

MNMoanucaHo undposoi
noanucblo: Ynkosa AneHa

YmkoBa AneHa
JleoHnpoBH
JleoH NAOBHa niﬁa: 2%32.(?2.22 11:19:00 +06'00"

IIpunsTo

C yuerom wmHenuss Poaureasckoro YTBEPKIEHO

KOMMTETA npukazoM BJIOY 1. Owmcka «lleHTp
BIOY r. Omcka «llenTp pa3utus pebeHka pa3BUTHs peOeHka — AeTckuid caj Ne302»

— netckuii cag Ne302» or 02.12.2021 Nel79-on

IHonoxenue 00 apxuse

I. O0mue mo10xKeHUs

1. ITonoxenne 06 apxuBe BJIOVY 1. Omcka «IIPP-/IC Ne 302» pa3paboTaHo B
COOTBETCTBHUH C THUIOBBHIM MOJOKEHUEM 00 apXMBE OpraHU3AINH, YTBEP>KICHHBIM
npuka3zoM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. ApxuB BJIOY 1. Owmcka «IIPP-JIC No 302» (maiee — ApxuB
oOpa3oBaTeIbLHON OpraHu3alMy) BBICTYNAE€T HWCTOYHUKOM KOMIUICKTOBAHMS
roCyJapCTBEHHBIX, MyHUIIUTTAIBHBIX apXUBOB.

3. ApxuB coO3maeTcsi Ha IpaBax CTPYKTYpPHOTO  MOJpa3JciICHHUS,
OCYILECTBIISIFOIIETO XpaHEHUE, KOMIUIEKTOBAaHWE, Yy4e€T U  HCIOJIb30BaHUE
JTOKyMeHTOB  ApxmBHOro (Qonma Poccuiickoit ®enepanuu, JTOKYMEHTOB
BpeMeHHbIX (cBbilie 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHUsI, B TOM YHUCJIE TIO JINYHOMY COCTaBY,
00pa30BaBIIUXCS B IEATEILHOCTH OPTaHU3aIlUU, & TAKXKE MOJATOTOBKY JOKYMEHTOB
K Iepefadye Ha IMOCTOSHHOE XPAaHEHUE B TOCYJAPCTBEHHBIM (MYHUIIUITAIbHBIN)
apXvB, WCTOYHHKOM KOMILUIEKTOBAHMSI KOTOPOTO BBICTYMAEeT OOpa3oBaTelIbHAS
OpraHu3alusl.

4. ApxuB B CBOEH AEATEIBLHOCTU PYKOBOACTBYeTCA DenepanbHbIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 No 125-®3 «O06 apxuBHOM jene B Poccuiickoit denepanuny,
®denepanabHbiM 3aKOHOM 0T  29.12.2012  Ne 273-®3 «OO0 oOpa3oBaHuu B
Poccuitickon  ®enepaumn», HWHBIMA HOPMATUBHBIMU NPABOBBIMH  aKTaMU
Poccuiickoit @enepanum, cyobekra Poccuiickoit @enepannu B chepe apXUBHOTO
Jefa M JIeJIONPOU3BOJICTBA, YCTABOM, JIOKAJIbHBIMM HOPMATHUBHBIMU aKTaMU U
MpuKa3zaMu 00pa3oBaTeIbHON OpraHu3aIii, HaCTOSIIUM TOJIOKEHUEM.

I1. CocTaB 1oOKyMeHTOB ApXHBa 00pa30BaTe/IbHOI OpPraHu3alun

5. ApxuB 00pa3oBaTEIHLHON OpPraHU3aAITUU XPAHUT:



a) TOKYMEHTBI IOCTOSIHHOT'O U BpeMEHHBIX (CBbILIE 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUs,
B TOM YHUCJIE IOKYMEHTHI [0 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMECs B JAEATEIHLHOCTU
BJIOY r. Omcka «IIPP-ZIC Ne 302x;

0) JTOKYMEHThI MOCTOSIHHOTO XPaHEHUS M JIOKYMEHTHI 10 JIMYHOMY COCTaBY
dbona(oB) opraHu3aui-MpeIIeCTBEHHUKOB (MPY UX HAJTUYUH);

B) apXHUBHbIE (DOHIBI IMYHOTO MPOUCXOXKACHUS (TIPU UX HAIUYHHN);

r) o mosb3oBaHus (apxuBa) (MPH HATUIHH);

1) CIPAaBOYHO-IIOUCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAM U YYETHBIE JOKYMEHTBI
ApxuBa 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aluu.

I11. 3agaun Apxusa 00pa3oBaTe/IbHON OPraHU3aNMU

6. K 3amauam ApxuBa o0pa3oBaTeIbHON OpraHu3alud OTHOCSITCS:

6.1. Oprann3anuss XpaHEHHs] JOKYMEHTOB, COCTAaB KOTOPBIX IPEIyCMOTPEH
IyHKTOM 5 Hacrosmero [lonoxenns.

6.2. KommuiekroBanue ApxuBa oOpa3oBaTenbHOI Opra’u3anuu
JIOKyMeHTamMu, oOpa3oBaBimuMucs B fesareabHocTd bJIOY 1. Omcka «IPP-JIC Ne
302».

6.3. VYder JOKYMEHTOB, HaxOJAUIMXCS HAa XpaHEHUM B Apxuse
00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIIH.

6.4. HMcrnonb3oBaHuE TOKYMEHTOB, HaxXOIAIIMXCS HA XPAaHEHUU B ApXuBe
00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIIH.

6.5. ITonroToBka U CBOEBpEMEHHas Nepeaada TOKyMEHTOB ApXHUBHOrO (hoHAa
Poccniickont ®epepanum  Ha TIOCTOSHHOE XpAaHEHHWE B TOCYAApCTBEHHBIN
(MyHHULIMITAJIBHBIN ) apXUB.

6.6. Meronuueckoe pPyKOBOJACTBO W KOHTPOJb 3a (OPMUPOBAHUEM U
opopMieHueM el B CTPYKTYPHBIX MOJPA3ACICHUSIX OpraHu3aluu |
CBOEBPEMEHHOM nepenaveil ux B ApXxuB 00pa30BaTeIbHON OpraHu3aluy.

IV. ®ynknun ApxuBa 00pa3oBaTeibHON OPraHNU3aluU

7. ApxuB 00pa3oBaTEJbHOM OpraHU3allMd OCYILIECTBISET CIELyIOIINe
byHKINH:

7.1. OpraHusyeT nprueM JOKYMEHTOB IMOCTOSTHHOTO W BpeMeHHbIX (cBbimie 10
JeT) CPOKOB XPAaHEHHUS, B TOM UHMCJE MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIUXCS B
nestenpHoctT  BJIOY 1. Omcka «IPP-JIC Ne 302», B COOTBETCTBUM C
YTBEPKJICHHBIM TpauKoMm.

7.2. Beper yder NOKYMEHTOB W (DOHJIOB, HAXOJSIIMXCA HAa XPaHCHUH B
ApxuBe 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aluu.

7.3. IlpeacraBisieT B TrocyAapCTBEHHbIA (MYHUIMIIAIbHBIN) apXUB Y4YETHbBIE
cBeleHus1 00 o0beMe M COCTaBe XpaHAIIMXCS B ApxuBe 00pa3oBaTeIbHOU
OpraHu3aluu JTOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢oHaa Poccuiickoit @eaepanyivi U Apyrux
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUHU C MOPSAKOM TOCYAAPCTBEHHOIO y4deTa
nokymeHToB ApxuBHoro (onna Poccuiickoit denepanuu.

7.4. CucreMaTU3upyeT U pa3MELIAET TOKYMEHTBI, IOCTYyNAOIIME HA XPAaHEHUE
B ApxuB 00pa3oBaTeIbHOW OpraHU3aluu, OOpa3oBaBIIMECS B JACSITEIbHOCTU
BJIOY r. Omcka «I{PP-J1C Ne 302».

7.5. OcyniecTBIsET MOJATOTOBKY U IIPEACTABIISET:

a) Ha  pacCMOTPEHME U  COIVIACOBAaHHE  JKCIEPTHOW  KOMHUCCUH



00pa30BaTeNbHON OpraHU3aIMU OMUCH JIe] MOCTOSHHOTO XPaHEHUS, BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 51eT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIE MO JIMYHOMY COCTaBY, a TaKXe
aKThl O BBIJICJICHUH K YHUUYTOKEHUIO APXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJMJIECKAIIUX
XpaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEXKICHUSIX
apXHUBHBIX IOKYMEHTOB;

0) Ha YTBEpXACHHUE KCIEPTHO-IPOBEPOYHON KOMHUCCUU YIMOTHOMOUYEHHOTO
opraHa HCHOJHUTEIbHOW BiacTu cyobekTa Poccuiickoit denepannu B chepe
apXUBHOIO JIeJa OMKCHU JEN MOCTOSIHHOTO XPaHEHUS;

B) Ha cornacoBanne OIIK ynoJHOMOYEHHOro oOpraHa MCHOJHUTEIbHOU
Biractu cyOwnekta Poccuiickoit ®enepannu B cdepe apXUBHOTO Jelia WU
roCyJ1IapCTBEHHOTO apxuBa cyObekTa Poccuiickoin denepaiiuu (MyHHUITUTIATBEHOTO
apXuBa) B cllyyae HaJEJICHUs €ro COOTBETCTBYIOLIMMHU MOJHOMOUYHUSMH OMHUCH JEN
10 JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue JIIK ynosiHOMOYEHHOTO OpraHa UCIOJHUTEIBHOUN BIACTH
cyorekta Poccuiickoit  @epepanu B chepe  apXuBHOro  Jela WM
rocyapcTBeHHOro apxuBa cyObekta Poccuiickoit denepanuu (MyHUIIUTIATILHOTO
apxXvBa) B Cily4yae HaJCJICHUS €ro COOTBETCTBYIOIIMMH IOJHOMOUYUSIMH aAKTHI 00
yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABHUMBIX IOBPEKICHHUIX apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

n) Ha yrBepxkacHue 3apeayomemy bJIOY r. Omcka «IPP-JC Ne 302»omnucu
Jiel TOCTOSSHHOTO XpaHEHHWs, ONUCH BpeMeHHbIX (cBbilie 10 7eT) cpokoB
XpaHEHMs, B TOM YHUCJE€ OMUCH JIe] IO JIMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIIEJIEHUU K
YHUYTOXXEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE TMOJJIEKAIIUX XPAHEHHIO, aKThl 00
yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIHPABUMBIX TMOBPEKICHUIX AapXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB, yTBepkAeHHble (cornacoBanHble) OIIK wumm rocymapcTBeHHbIM
apxuBoM cyoObekTta Poccuiickoit ®enepanuu (MyHHUIIUNIATBHBIM apXWBOM), B
CJIy4yae HaJIeJIEHUs €r0 COOTBETCTBYIOIIMMU MMOTHOMOYHSIMHU.

7.6. Opranu3yeT Tnepenady AOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onmaa Poccuiickoii
denepaniii Ha TOCTOSHHOE XpaHEHWE B TOCYJAapCTBEHHBIM (MYHUIIMITAIBHBIN)
apXuB.

7.7. Opranu3yeT U NPOBOJUT IKCIEPTU3Y LEHHOCTH JTOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 71€T) CpPOKOB XpaHEHHS, HAXOMISIIMXCA HA XpaHEHUHW B ApXuBe
oOpa3oBaTeIbHON OpraHu3aIfy, B IEIsIX 0TOOpa JOKYMEHTOB ISl BKIIOYCHHS B
coctaB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit dDenepanuu, a TakKe BbISIBICHUS
JIOKYMEHTOB, HE MOJIeKAIUX JIaJbHEHIIIEMY XPaHEHHUIO.

7.8. TlpoBoAMT MepompuATHS MO OOECHEUYEHHIO COXPAHHOCTU JIOKYMEHTOB,
HaXOJISAIIMXCS HAa XpaHEHUHU B ApXHBe 00pa30BaTEIbHON OpraHu3auu.

7.9. Opranuzyet uH(pOpMUPOBAHKHE PYKOBOACTBA U paOOTHUKOB OpPTaHU3AIINHT
0 COCTaBe U COJIepKaHUM JTOKYMEHTOB ApXHBa 00pa30BaTEIbHON OpraHu3aluu.

7.10. Wudopmupyer monp3oBaTeneid MO BOMPOCaM MECTOHAXOXICHUS
apXHUBHBIX IOKYMEHTOB.

7.11. OpranusyeT BblJa4y JOKYMEHTOB W JAeN Uid pabOThl B YUTaJIHLHOM
(IpOCMOTPOBOM) 3aJi€ UM BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHUE.

7.12. HcnonHsieT 3ampochl TOJIb30BaTeNEl, BBIIAET AapXUBHBIE KOIMHUU
JIOKYMEHTOB, ApXMBHbBIEC BBIMUCKHU U ApXUBHBIE CIPABKH.



7.13. Benmer yder HCMONb30BaHHUS IJOKYMEHTOB ApXuBa 00pa30BaTeIbHOU
OpraHu3alluu.

7.14. Coznaer oua nonp3oBanusi ApxuBa 00pa3oBaTeNbHON OpraHu3aluu U
OpraHu3yeT ero UCIOJIb30BaHUE.

7.15. Ocy1iecTBisieT BeACHUE CIIPABOYHO-TTOMCKOBBIX CPEJICTB K IOKYMEHTaM
ApxuBa 00pa3oBaTeIbHON OpraHu3alluu.

7.16. YyacTByeT B pa3pabOTKe JTOKYMEHTOB IIKOJIbI [0 BOIPOCAM apXUBHOIO
Jiena U JeI0pOn3BOACTBA.

7.17. Oka3pIBa€T METOIUYECKYIO [IOMOIIb:

a) ciy>k0e JIeTonpon3BOICTBa 00pa30BaTEIbLHON OpraHU3aliy B COCTABICHUHN
HOMEHKJIATypHI J1e], GOPMUPOBAHUU U OPOPMIICHUH JIET;

0) CTPYKTYpHBIM MOJpa3AeliCcHUsIM U pabOTHUKaAM 0Opa3oBaTEIbHOMN
OpraHu3alliyd B MOJTOTOBKE JOKYMEHTOB K mepenade B ApXuB oOpa3oBaTeIbHOM
OpraHU3alnH.

V. IIpaBa ApxuBa 00pa3oBaTe/IbHOI OPraHN3aAlINHU

8. ApxuB 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3alui UIMEET IIPABO:

a) mnpexncraBiaTh 3aBenytomemy bJIOY 1. Omcka «HPP-ZAC Ne 302»
IIPEIIOKECHUS 1o COBEPILIECHCTBOBAHHIO OpraHu3aluu XpaHEHUS,
KOMIUIEKTOBAHHMS, YY€Ta U HCIIOJIb30BaHUS apXWBHBIX JOKYMEHTOB B ApXHUBE
o0pa3oBaTeNbHON OpraHu3aluy;

0) 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX TMOJpa3AelICHUsIX 0Opa3oBaTeIbHOMN
OpraHu3alliy CBEACHUS, HEOOXOUMBbIE JJIsl paOOThl ApXUBa;

B) JaBaTh PEKOMEHJALMH CTPYKTYPHBIM MOAPA3ACICHUSIM 00pa3oBaTEIbHOU
OpraHu3alliy M0 BONPOCaM, OTHOCAIIUMCS K KOMIIETEHIIUU APXHUBa;

r) uHGOPMHUPOBATH CTPYKTYpPHBIE TOJpa3JeieHuss o0pa30BaTEIbHOM
OpraHu3alyy 0 HEOOXOJMMOCTH Nepe/layi JTOKYMEHTOB B APXUB B COOTBETCTBHUH C
YTBEPKJICHHBIM TpauKoMm.
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